Revogado pelo Ato Normativo n° 625/23 STM-DIDOC-COGES-LECIS

024429/19-00.09

PODER JUDICIARIO
SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR

ATO NORMATIVO N° 399

Altera o Anexo I do Ato Normativo n° 143, de 1° de junho de
2015, que institui na Justica Militar da Unido o Plano de
Classificag¢do e a Tabela de Temporalidade de Documentos e
estabelece normas para a transferéncia de documentos.

O MINISTRO-PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, no uso das atribuigdes que
lhe sdo conferidas pelo art. 6°, inciso XXV, do Regimento Interno,

CONSIDERANDO que o Ato Normativo n° 143, de 1° de junho de 2015, e seu Anexo I, institui na
Justiga Militar da Unido o Plano de Classificag@o e a Tabela de Temporalidade de Documentos e estabelece normas para a
transferéncia de documentos,

RESOLVE:

Art. 1° O Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos na Justica Militar da
Unido, contidos no Anexo I do Ato Normativo n° 326, de 18 de marco de 2019, passam a vigorar na forma do
Anexo deste Ato Normativo.

Art. 2° Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicacao.

Alte Esq MARCUS VINICIUS OLIVEIRA DOS SANTOS
Ministro-Presidente

se I' Documento assinado eletronicamente por MARCUS VINICIUS OLIVEIRA DOS SANTOS, MINISTRO-
sczmanme PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL MILITAR, em 22/01/2020, as 15:30 (horéario de Brasilia), conforme
FLETRONCA art, 1°,§ 2°, T11, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.stm.jus.br/controlador _externo.php?
¥ acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o c6digo verificador 1716428 e o cddigo CRC

1716428v4
Setor de Autarquias Sul, Praga dos Tribunais Superiores - Bairro Asa Sul - CEP 70098-900 - Brasilia - DF - http://www.stm.jus.br/


https://www2.stm.jus.br/sislegis/index.php/ctrl_publico_pdf/visualizar/32062-ATN-000625_10-04-2023_STM_0.pdf
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APRESENTAGCAO

O Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporakdade dos Documentos da Justica Miltar da Unifio sdo instrumentos de

gestdo documental que subsidia o desenvolvimento do sistema de gestio eletrdnica de documentos

O presente instrumento contém os requisitos necessarios ao controle de acesso as informacbes, atendendo a Lei de
Acesso & Informacgdo (Lei n® 12,527, de 18 de novembro de 2011)
Atuaimente cabe & Diretoria de Documentacdo ¢ Gestido do Conhecimento desenvolver essa atividade, uma vez que essa

Unidade é a responsavel por gerir a documentagdo arquivistica produzida pelas diversas Unidades do Tribunal

Pretendemos com esse instrumento subsidiar o Programa de Gestdo de Documentos da Justica Militar da Unido para ser
aplicado na produgdo documental o que permitird aos orgdos da JMU preservar e organizar os documentos que possuam valores
histérico e informativo relevantes e que sejam considerados de guarda permanente, ou ainda, eliminar com seguranca, de acordo

com o0s procedimentos técnicos legals, agueles documentos desprovidos de valor, sem que haja prejuizo 8 administragéo ou a

sociedade
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ANEXO | - PLANO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE TEMPORALIDADE

ADMINEST RACAO GERAL

MODERNLZACAD E REESTRUTURACAD ADMSNISTRATIVA

Prapeco. programa. estedo e nama b ) 3 P Guarda

e

GESTAD ESTRATEGICA - PLANEIAMENTO £ FROGCRAMACAO DE TRARALE)

fvgéncia

[Mars0 NNl DA CcOntagem 30 razo de QUarda das NOTNas - 1M de

[Prograsmecio oramenting use 00050201
[Propeto e camparhas nstiucionas use 20 01 02 05

00.00.02.01 Flano estraligico. projeto, programa @ meta de Fadbaho 3 L p:::-:"u Preyeto Ge cursos use 6002 04.0%
Odentcdade owratégca desdotramento da estratege [Prayets de corstrucho de imavess use 00010901
SRATITN S Py Fraets ce de s bo use 00 040701
ono00zez | P de aches 3 > Guards
teusido de andlne estalégca) Permanente
00000200 | Gestho por projeto (proposta de sbertura, gerente de projeto 3 $ Guerds
POrsicho de Oraieto. pIan0 de [ropeto. Mandaramento e Permasente

wvakacdo da execucho de propeto)
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w.00.0)

ALDMPARUHAMENTO DEATIVIDADES

00.00.0204 Gestho por processo 3 ) Guards
= Permasente

00000203 Geoutho 08 Indomaco eslstalica Grodutiddade de 3 ’ Cuwrds
MAQSIR0es, Mmetis NACONNS 00 poder fudciing, justica em Permarente

nemeros. labelas urviicades ¢ InScadares)

00000206 Gestho socioemisentsl . 8 Cuads
% Permasente

00000207 Plano tasco cperacional (desdotramento da estratege ) Y ® Cuonras

. Retalorio musl d9 JML. Reltonc de Gestho 2 2 Guards Do acordo © Alo Nomatve n* €3 de 18120013 0 passcu-sa 8 ety
00.00.04.01 Permaserte [somente o Retwions de Gewtdo
00000102 Relatono anual das uredades administatives ¢ Audtonas 2 2 Guerce
Pemarecte
1
©0.00.03.03 Extatistica pasm subeidier seluiécie Ednacho
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00.00.04.01 ALOrSs, ajusie. CONINO & Convenio

TORMALIZACAO DE ACORDOS BILA TERALS

PUBLICIIADE DA IUSTICA MILITAR DA A0

[Soments o8 ongnans 580 de guarda da Seclo de Arquve. Digtalzacso o
00.0005.01 Bcletim de Jusice Mitar 2 Guards  Ingooncio Documental. Cépias poserlo ser slmnaces. A Seclo de
Pemasente  |insicecs tambem masters um exemplar em ey scenvd

£0.00.05.02 Putécacho ce matenas no Dano Otasl s Evmnacho
00.00.0% 03 Pthcacic de materas em afros penodcon s Eemnacho

Tuwce [oomente 08 argnans s50 0 a1 S8 Seclo de Arguivo. Digtakaacio ¢
00.00.05.04 NEspRoinoa. lepisaclo Booralo. SUMUR. enunciado. s Oescndo Doo Copas poderBo ser elminadas. A Seglo de Bblotecs

doane fambam manders um esemalar em séu Boervo.

00.00.05.0% Portal ntranet repostono satemas de itAamacso (wadte 1 M‘. [Marco nicial para contagem Co pralo NO Mo comerte  Guarde

dgtal)

[eampartinada ds DIDOC & DIMIN
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00.00.0%5.06

00.0006.01

G000 017

©0.0007.01

Comen Bletrinico @ Aguivos Sgtas 35 F e Server

ASSESSOSIA PAILAMENT AN

IELRALDICA DA JUSTICA MELITAK DA 1INIAD

Estandane. bandera & $mbolo

ORDEM DO MERITO PUBICIARIO MELITAR

~

Edmnacso

[Consdendo como pecdkan. olrecimento & miamasdes dversos
[Guada companiBads da DIDOC & DITIN. Ecchundo o8 aiquives S hedo. vides)
o fotograties nstducionan

O marco rscial paras & contagern do praro 30 pUArds RO ATQUNG Camende
jaar-se-8 apos tramitago ro Congresso

©0.00.08.01 NHomatizacho. regutementacho. Ata ¢ vro 2 ,;?“ Marco mvcial para contagem do Drazo de Guards - teemind da Vighnoia
00.00.00.02 Medeina de Ordem 00 Merko Jedoand Mt - Indcaglo 2 Guarde Mirco mvoal pars contagenm o Drazo Oe guarda - [emming ds Volnoe
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0001010

ORGANIZACAD E FUNCIONAMENTO

COMISSAO, COMITR. CONSEL IO, GRUMO DE TRABALINO. JUNTA

Ao e orinclo, relandng, Socumento referente &
COMpeténGa im0 de atuacdo

[T

Medeiha da Ordem 0o Meérto Juscians Miter - Fromoglo .-

Memecans

Guercs
Permanents

Marco sl pare contagem do prazo Oe Qualds - Lemin0 da Woknoe

[Comisslo de undcinga use 00020701

00.01.0201 Comuniceglo socal 1 Ebminecso
0010202 Crederaamerto de yor=ania 2 Ebnnacho  [Marco nical pars contagem 30 prazo de Ut - Mimino da woénos
00010203 Entevista Notoano Reportagem Edtonal 2 Evnaclo
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Cobetines de repartagens ¢ release S0 matens

Recomenda-se que as Comssdes Permanenies de Avaacdo de
[Documentos - CPADs Getenmiram 08 a1ienos gue onertarbo na seecdo

LR R

CERIMONAL K PROMOCAD BE EVENTOS

SRELALAS 2 ERmnacho | e amostragens destes documantos. tuacands sreservar ds mehor
forma & memana da nattucio
0010205 Drasigacho ntema 2 Evnnacdo
00.01.02.06 Felonagdo Agradeamenn Pésames Despedda 1 Elminecso
08010207 Rl com cutren orglon 1 Enmnacho
Guads
00010208 Campanta imituomal Puthodsde 3 e

programacio dncurios. palesttas o rateibos)

00010201 Relacbes pubbcas cenmonial o promoclo de evertos 3 Guarde [Formar dosssd com prajeton. faders. felsldnos. comesponoinaes, eic
Permasente
00010202 Scenidade. Comemangie, Homenapam Glshaiumints, 3 Guards  [Ests dassfoacho contempia apenas eventos comemarativos. Curso
e

e 00020602
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rataihos)

ACESEO A INFORMACAD MmLICA

©081020} Vit o vistante 1 v who
Regsyo 0e presenca (Controle O vistanies nas a Guwds

00.01.01.04 e “ 3 e inis
Crgange; o de everto - fora sailo. epoucho montra Disidd

00.01.0305 festa Dlanepaments, oy amacho. Ascurios paleities o 3 o ‘e
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pevica jundics)

00.01.04.01 Oundore ! e 3 1 Ebmnacho
00.01.0402 pesic m:uw - N«‘l:” £ 2 EMmnecss
©0.0104.0% Pendo de tusca O cemallo 2 Ewmnaclo
00.01.04.0¢ Carta do apresentacso e recomendaco (Pessod isca ou 1 Esminascho
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GESTAD SOCK AMBIENTAL INSABILIDADE SOx AL

00.01.05.01 Geutdo artsentsl 3 m"
00.01.05.02 ASSISINCiE 300K (D00 @530 € Nonna ) 3 Cumh
00.01.0%.03 voou! / 3 Pm
0O0LOSO4 FYentudng 36 Scampantaments 40 Senigo sociel 1 Exmnacho

000L000Y

0001 07

ACOMPANNAMENTO ¥ INSTRUCAD DR ACAO JUBICAL

Agles udoss onde 03 orglos de JMU forem parte (nchsive
85do ¢ reclarmasbo Iratattestan)

REGINTRO EM ORGADS EXTERNGS
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m e

PESSOAL

Prato te Guarca fers anss)

Ot 0 3

Estucde e previslio Oe pessost 3 3 Guarda
0820101 Permanente
Cnecho. dasuicaglo. reestniundo. enquadramento 3 ) Guards
®©.020n.02 ransfomnaclo e ranoscdo de carpos e fungdes Fermarente
CUMISTONades NauNve QUado de pessosl
> Guards
00020103 Reapste ¢ repasioho selatel - . Cermasente
00.02.01.04 Delegacado de compensa o procurscio 2 e Ehmnacso  [Marco icaal no comente & partr da aprovaciio das contan
00.0201.0% Teletrnbeho s » [ )
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00020200 Ficha fnarceins s o« Ebmnechs  Marco micad pars contagess 0o prazo de geards ~ apos & aposantadons

w0.ez0202 Foiha e pagamento. contracheque $ E} Evnacho

©0.0202.03 Salario-t g ":‘m' @0 regme jundico 5 19 Elmnacho  [Masco nicial pars contagen 20 prazo de UM - ¥ Ansto em fuigedo

©0.0202.04 Sadarotam b (308 €X0Cas B3 Tegme JAACO L) s I Exnnacho m'::‘ﬂnm@wuuo- guards - sada do senvdar da

00020205 ADCOO O PeMAninOe s Evmnacio  [Marco niosl no comente a partir da homologacio da spoientadona
Parco miond pers contagem 0o praso de geards - vaids o servdy de

00020206 Graticaclo (GAJ GAE GAS, VPMI) s ES EWninecss  feattucho

00020207 Oratficacho indenzaitna natalng, Fansasns (curse ou - ey [amnecss

CONTUISD. Jeton) © reembaiso de despesa (Mudena de
GOm0 10COMOCEo v RS reemboisos )
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wiergdo

Prato de Guarts fers snas)

Memecans

00.020208 Incentive Sancional (prémio concessio de medalba. diploma s L Edmnacio  [Consts do assentamento ncionsd
de hanes 40 Mito o Wopc), eatre autros
00020200 Funcho comasonada. carge em comissdo s 47 Exmnecso
0020216 Asconsl de curso e o s “ Bmnacho
00.0202.11 e e e ) s » Exmnacho
Asconsl Por acho de Fenamento. Nokumo.
00020212 pencuondae Niakibidade. aTvidace DENOSE. SENVIGO $ 47 Exmnacho
EXBNONIC. feras. $0ND PecLndo)
0020111 Feras s 47 Ennecho
( - 2
00020214 Recesso forense < 47 Ebminecs>
LUcanga (A) atborto (B) Natmaor (C) Tratamento de
sa0de (Ingusive pencia médcs ) (D) Tratamento de P y .
00020215 < 7 Cxmnacso

Interesses particsares (E) Servoo miltar (F) Prémio por
assiduidate (G) Patermidade (+) Gestante (1) Doenca em
pessos da famika (J) Desempenho de mandalo cassista
(%) Capactacho profusional (L) Atiadade poliice
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DEVER F OBRIACAD

Desconton (nciudl todes oy retrces da foha de pagemento)

Elminacso

Afsrtamento @ concewsdo para suidncis (A) Paca curso de
00,0202 36 formacho (B) Para servr 0omo jurado (C) Para serwr a0 . Pty Exnnacio
- Trownal Regonal Bedtoral (TRE) (D) Para exercer mandato
wetheo (E) Para Sepor
. Ao (a30CB0. abmentacBo. Sa0de. pre-esTokM 2 [} Enmnectso  [Marco imical no comente & partr da aprovaco das conten
00020217 morace, acidemile, Lineral, nalabdese. itanspane, ettre
o)
Canzessdo a wenvidor (hardno espece! doscho de
20020218 sangue regme especial Oe jomada de traatho s 4 Exminacho
Abutamatic eetorw )
00020219 Licenca Sa.de s ar Edmnacho
Guards
©0.0202.20 (reve 3 3 Fe—arente
©0020121 Crescimento aa comewa (peomaclo e progressiol Lista oe 3 ¥ 80 Consta do tncoral
eetyatete

IMarco ncial na guarda comente 8 parts da nalizagho 00 VINOUO 00 servidor
Ipermanecer ro trplo
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Owierigde

00020302 Pensho shmentica 5 Ebminacso

©0o20x0} Otngaclc tratatists e evanitany B Exmnacho

00020004 Conseihos profssoneis 2 Esmnacho

©0.0205.05 Sndcato (contbuiio undesl patronel) 7 Edennacho

I o O cunnacs

00020207 Mssdo form da Sede Ve pem 3 $ervigo (Com Onus) 3 Edminacho  Pars dedpeta com Gina © Dassagen ver 00050104
Pare Gespesa oo Gana € Dassagem ver 00050104

00020300 Msalo fors da Sede Vagem & Servico (sem drus) 5 Edmnacho
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Owicrgdo Prato te Gueres e snss)
Femecans

00 020401 Recntamento 2 Evmnacso
00020402 Cancuro pubico (banca examunadorns edtal prova ~ - Guwrds

e = OAL 0 TeMARIO € MECurSd) = - Pearente

COnCurso pubico (provas o BLAos. Savins BCOMCHCOL P Bmnacho
s CXEES MEHCON)
00.02.04.04 £ 2400 protetone Grocesso avalacho hamalogacho) s “ Evmnacho  [Contapem 0 pOazo 8 par da aprovacho
ASTVS380. MCrOVERamento COntTata(do. nome echo
©0.0204.05 reeamissho. readagtacho. reconducio resteyeclo reversdo s Le] Evmnacho
Demisdo Swensa desrraclo wlsttucdo dnpontadsde

©0.02.04.06 exonera; be rescada cortratusl ) ) Camnacdo
00.0204.07 Loaclo. remoco vansterénca. penmuts s a Evmnaclo
00 02.04.00 Redstrouclo reausilo cessdo L a7 Edwnacho
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CAPAATACLO EAPERIEICOAMENTO

Cumvo planeado pela MU Grapova eviodo edes

0020500 Ientcacho funaonal (Caners crachi credencial) Eblmnechs  [Enquamo o servidor for stivo
00.020502 Assertamenso Ancsonal E] Ewmnacho
00.020%0) Cortrdte de Fequénca ar Exmnacho

relatoro de fancoaido)

00020601 programa. relatione fnel, relaclo de patiopantes. R te |Contratacho de warvicos e pesscas juridhcas use 00 05 01 0%
YARCEO oI G epedIo de Certicada
matenal de Srvadgacio)
’ CUrso. CONgresso. BMpOsio. SamInaio. entre W os
00020602 outras chesive Enmnacho
00020603 CUMSO. CONIess0. MITEONO. SOMIndcc. entre Guros (INCsSie Exreacie
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[ ey

(proposta estuso, ednal progrema. relatono Ing,

€0.02.06.0¢ tatahos relacdo de partapantes. avalaclo. conkole de Permarecte [Contrataciio de servicos de pesscas jundices use (O.05.01.06
epedho de certicado. matenal de dvugaclo)
00.0200.05 Concursc para bolss de pos- fncho s Evmnacho  [Ale a2 conciusdo do processo

©0.0207.01

Detuncs, sndiciacs representacho (Mo do cnacho oy
nuertc relalono e

PREVEDENCIA ASSISTENOA B SEGURIDADE

Permarente

©0.620801 Segwo Shidnagto
00.0200.02 Auriefecusdo ar Esmnaclo
00020803 Aposenisdona (concessio) £ Ebminacso
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wiergdo

Aposertadona (contagem e avetaclo de empo de

Prato de Guarts fers snas)

Memecans

00020804 Servico) S = Evminacso

00020805 Panelo provistris  viasci S w Evmnacho

00.02.00.06 Montepio miktar s w Evmnecto

00020007 Prevaenca prvede s » Bemnacho

coszonos | Deseoece e e s # Evmnacso

00020809 FGTS =~ recohimento encargo petronad 2 b} Evnaclo  JAT 20§ 5" Lel 3006 de 11 e Mako de 1550
00,0200 10 PISSASEP - recaimento escaio pelronsd S S Edmnacio At 3% ¢ 10 Ded 2052083

ob0z08.11 Reccinimento encarpo pavonal s s Ebminacso AL 173 oo At 150 Codigo Trivutano Neoonal
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00020812

00020901

IMANNE SEGURANCA B MEDSONA DO TRADAL IO

NMpecho perosca de saude

Ebmnacso

Ervnnacto

JArt 3% ¢ 10 Dw 20528

00020002

Prevencho de acderte de bababo

ESTAGIO DF EXTUBANTES

ar

Exmnacho

] Qed0 de
0oz 1001 o o0 3 3 Pemanente
de P10 (oA on
00021002 s San soe 30 60 estagfo) 2 4 Ednacho  [Masco niciel no comente & Dart &n sorovacho ars contas.
00021003 Assentamento de esta0i 810 2 L} Elminacso  [Marce inicial apos a resosio 6o contraio.
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0001004

Corarole de frequéras

Prato de Cuares fers snss)

~
B

P——y

Evmnacse

Marco cial apos @ resosic 90 contrale

©0.62.10.05

Recenic dn evagano

PATRIMONIO, MATERIAL K SERVICO

GEXTAD DO PATRIMONSO, MATERIAL £ STRVICO

Evminacha

(Marsc nical apos 3 recsdo do contrate

= Guarda
00030101 Polites, nomma e regulsmentachs 2 s Pearmasente
2 Espectcacio. padron:acho codfcacio. Hmbamento -

nor01e3 previsdo catsicgo rendtcacdo o Sawtcaclo ‘ e

€0.03.01.0 Arzacho para o S matalacies Nuces 1 Einacto
Marco mecial para Cortagem do Praso de guards - sprovecho das contes -
( va - TCU o 632 IN 722013,

RGN Midare's o predil 2 s E ocle nstrugso Normative - TCU o 632010 - Modficada pele IN 722013)
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AQERSICAD £ CONTRATACAD

no.od 0y

00020200

ALIENACAD EBAIXA BE MATERIAL PERMANEN TE £ CONSOMO

©0.80.02.01 4o de manensl (hotaclie, de - Exmnacdo [Marco el pars CoNtagenm 40 DraZo Ge QUands - BRTevesls das contes -
. 1Otacso & regtasade) = Instrucho Nomatva - TCU o® 632010 - Modtcada pela IN 722013)
00.0102.02 AGavcho de material e contume Botacho. Sipensa de “ £ 8o [Marco nicel pars cordagenm J0 pralo de uards - sprovacio das contes -
Ictagho ¢ inexgbiaede) 2 [Iratrugio Nomatve - TCU o* 612010 - Mosrcade pela IN T22013)
©0.62.02.03 Contratncdo de prestacdo de servico e cbres de & Edmnacso (Ma"T0 Nical DS CONEagem 30 prazo de QUNGa - 3provaclo das cantas -
Y engechania (Lictacho dapenss oo ictagio e de - imtrucio Normatve - TOU #* 6372010 - Modkicads pels IN T272013)
Nenpbidade)
M 20 sl Dare COntagem GO pra2o de QUAaS - SDOVECEO Gas CONles -
2010204 ’ o N ol e Ehmnecss Linstrusso Homatve - TCU o 612010 - Modiicads pela IN 72/2013)
Guarde
©0.030205 Penaldade 2 Somnantaie

Evminacho

[Marco nicial pars contagem S0 prazo de Ouirds - aproveclo das conles -
Instrucho Normativa - TOU »* 672010 - Modcada pela IN 72/2013)
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Bate, dcogbo permuts
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Edmnacdo

Marco ecial para CONCaQem GO Praso Ge pUaas - 3MOVeL S0 das contas -
[Instruco Normathas - TCU n* 6V2010 - Modicads pela IN 7272013)

©0830X03

Emoresimo ceswdo

MOVIMENTACAD DE MATERML (permianents v convimao)

Exmnacho

(Mas0 NI Dars COntagem O praso de QUMD - MITenc da wgdnas

(MS™T0 el Dara COntagem 30 praZo de QUMD - 3Vl Gas contas -
©0.03.04.01 Mowmentacho de materal (Corerdie. 1emo de s L Edmnacho 7 0
< relatno) imtrucio Normatva - TOU #* 6372010 - Modicads peta IN T2/72013)
[Pare 08 documenton referertes & IOSI0E @ Inbumnos Quemicon @ Oures
00020402 T Se rmatena 5 Compes de & Elmnacio Lo satancias entomecentes. cbservar 08 prazos da legsiacho especiice
figente
0000403 Extravio. roubo. desaparecimento de matenal {contioke 2 L3 EMmnecto  laarco nicesl para contagem @0 prazo de puards - concusso 40 Caso.
a0 de resgon sabdade reatono)
= __ [Pars 08 documentos references a produtos @ INSUMOS QUG0S © OUlRS
00030404 Transpone oe matenal 2 chservar o8 prazcs da legnlacho epectica
hgente
Dnmmmmwﬁnﬁn:mﬁonwwmcm
V000405 Enyada e sade de materal (controle Sermo de 1 W O% pratos da leguacho exgeciics
respon reworo) [vipente
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00 01.04.06

0830501

i

Recahimenio de material 80 Oeposto

INSTALACAD, MANUTENCAD, CONSERY AGAD, RECUPERACAD DU KQOIFAMENTOS £ MOSILIAKION

Serigo execitado na mettugbo 1 Evmnacso

FORNEOMINTO £ MANUTENCAO DE SERVICOS RASIOOS

[Pats 08 documenon referentes & rONLON € NILIMON QUIMICOS ¢ Gties
[surstincias entorpecentes. cbservr 08 prazos do lePiacdo espectica
[gente

(Mao nicial para cortagem <o (razo de puada - aprovecio das contan -

00.03.0601 Ague & espoto 2 8 ENTINecss |\ urucho Normatve - TCU #* 6372010 - Madcads peta IN 7272013
s o £ [ s PEESS e o st
momes | vemsmrs | 2|0 e e e
000X06.04 Congomino 2 s Exmnacso [0 el pars cortagen G0 prazo de guads - apswilo das contas -

[lestrugdo Nomatve < TCU #* 632010 - Mosiicada peta IN 72/2013)
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NEM IMOVEL - ALEENACAO

- Guards (Marco rmecsl pars COntagem <o praso @ GuUaras - Sprovecdo das contes -
SRR CPE N R 3 Pemanente  [Instuzss Normatve - TCU at E32010 - Modtcads pela IN 72/2013)
Guarde
00.00.07,02 Agusizho de movel por cessbo 4 o enne  |MaREOkcial pan contagen 20 pea20 de QUMTE - AprovLEo G contas
Guards
00.01.07.02 Aquisicho de imawel por doaclo 4 A ente [Marco nical pars confiagem do prazo de pUMDE - 3provesio des contes
Guarda
00010704 AQuinico de mdvel por permuta 4 Pesmaneite Marco ol pars contagenm 40 Prazo &e puards - sproveshs oes contes
Aqusicdo de imovel por locaclo. aTendamento ou [Marco ncial para Contagem <o Prazo de UaSS - DTOVesso das contas
03030705 Comodeny 2 Ewmnecdo ° ento &6

[Marco cial para cortagem <o prato e gueda - sprovacho des contes
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00.02.00.02 Aberacho por cersho 0oeglo oy perrts 2 8 Guarde o o inicial pars contagem do prazo de Quards - aprovaclo das conlas
Desspropriaco. rirtegracio o posse. rivindicacio de ” Guards L
0003 0003 dominio, | " 2 8 P ente [Marz0 Nioal pars contagem G0 (razo de QUards - Aptoveclo das conlas.

NEM DCOVEL - ORRA, REFORMA, RECUPERACAD, RESTAURLCAO, COMSTRUCAD K MANUTENCAD

NEM DMOVEL - CONCESSORS

00021001 Contessdo de USO de Dens Imdvels por entdades putiices Ednnacio

Ientrucio Normative - TOU o GX/2010 - Modicada pela IN 72/72013)

£0.00.09.00 Plants, escitara, frojets, plano dretor 2 ¢ Fommeiis
Guarda
00010002 Processo MRaono Dars obras O engenhana ¢ refoma 2 L} Pesmaneite [Marco nioal pans contsgem S0 [va20 de Quarda - aproveclo das contes
Servigo de am movens - chaches
felevacor. ar CONIOONN0D. SuUbestacho € garndor mpezs. Mars0 Nl Dars coniagem 0 [razo de QuAda - Apfoveclo das contes -
o s e 9 EWnnecio  Linstrucio Nomatva - TCU o BM2010 - Modicada sela IN 72/2013)
OMAmenacho Vel entre OUros )

(Manz0 Inicial pare contagem d0 (razo de QUards « aprovaslo das Contas «
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Concessho Se us0 O Dens imdven - (A) enbdades privades
(0) pesscn Sech (Termo de Permniado de Usel

"

Edvmnacho

A) Maco ol para Contagem do Praco de puarda - sprovacso das cont:
- Instrucho Normative - TOU n* V2010 - Modtcads pela IN T272010)

B) Marco micial N0 comente 8 Dartr 32 Oesocupacdo ou quitagbo g dMde

0001083

Concessdo de u30 S bens Imovens DO 3500 Oes.
fecerac0es camenos e ertidades Ge Tavee

Evmnacho

[Merco mcsal pars COrtagenm J0 prato de Quarda - s0rovesso das contas -
Instrucho Normate - TCU o* 6V2010 - Moctcada pela IN 722013

s e o | B [ e
0031102 Adgoe! de veiaso 2 s Emnagte D e - ToU W AE10 - Motonda o R TI0N
00.011 103 Pes m‘mrﬁm foacha s 5 Elminecss

PPYTRIT O R e 1 3 Elennacho  [Marco niciel pars contagem 00 (razo de puads - aé a abenachs
00021105 \Venda 0 veiako 2 s ENmnesso macm" e Wwﬁmo?m;&fx::i’.’s ek
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Seguro e sinvso

LR R

oezizm

GILARDA § SECUTRANCA

Conratacho de 2envig0 08 WgRANCIE @ SegUrancs mtucansd

Evnacho

00.00.11.06 2 EMmnacho  Pars aciderte com vima. 0 prazo 1otal de guarda ¢ de 20 anos
LRI N wroeza A0 & reparo de vertulo ‘4 Evnnacdo
S0.01.11.00 Infrazho e muta de veicuio 4 Ebeanacho
01109 Confrgie e U0 G0 veicuo 3 Evnacho
000111.10 Uso de veiculo fore @0 hordno de espediente 2 Enminachs

(Mars o ncaal para contagem 90 pralo de gUNds - aprovecho das contas -
eatrugio Nomatve - TOU =* B3/2090 - Madiicada pels IN 72/72013)

000X 1202

Comunicaglio, infarmacles scire senigo de vplinas e
Seguranca imttuconsl

Edmnachs

0T Uer ap ‘¢ oU INrg oe oxauy




wd opeuisse ojusawnood

9l 02/L0/vT

14°]

ve

08SV7L6ZIAVZLO0ING86EL0SYSSY L

STM-DIDOC-COGES-LEGIS

Prevencho de incindo (Wanamento de pessosl. nutalacho ¢

0e31rm

INVENTARID

fiwco de bens

00021203 manutencho de extotores. Inspeslo penodca. entre ouros) 2 Edminacho
00.02.12.04 Provencio de noindo (consituclo de trigades de . Guards
Incdndio. pland. projeto e relatdnio, entre Outros) = Pemanenie
Marco mcial para Contagem <o prazo @e puarss - concusho do caso.
> Inchuem-se documenion referenies 8y Vistonas eNACANIAs 0 pencas
OR0%.52 08 - x; ERmnaclo | erioas reatves 8 amombemento, desapareamento. exiavio, incéndlo &
rowso
Evminacso
00001206 Controie Se portans ¢ regWro de ocaméncia 1
o0ox120T Segurance de Mnsros Jues e Auterdades 2 Enmnectds

Guards
Permasente

laventirio de docwmentagdo bisliogrdlioa « argulvistOos, dassificar na
i expectiion referente & cada uma

(Mars o ncaal para contagem 90 pralo de gUNds - aprovecho das contas -
eatrugio Nomatve - TOU =* B3/2090 - Madiicada pels IN 72/72013)
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0050101

00502

ORCAMENTO, FINANCAS K CONTROLE

GESTAO DE ORCAMENTO, FINANCAS K CONTROLE

Patica morma e repiaments; b

URCAMENTO

00050201 Previsio / Programacdo orgamentana 2 Evmnacss
2 Bmwagio |
00050202 Proposis orgamencana 2 [Mar20 INAa pAr CONtagem 30 (Fazo de QUarda « aOveslo Gas Ccontas -
Irstrugio Nomatva - TCU o® 62010 - Mosicada pela IN 722013)
s o contagem aprove L
COO0R0203 Plano de aglo (Incusive ateracio) 2 Enminacho m:;:’,‘;:;‘ o goanrbiged simed? o b ds

TOU »* G010 - Modicade pefa IN T2/2013)
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0en0101

"

Pians (Rciusive, plano phranusl de metas. cpeniive) 2 Eiminecho  [HACO il sara contagan do DFAZO de Qvards - Sr0Vacho Sas contas -

00050204 e smes ficon 80 Yadeihd s L prstrug 5o Normative « TCU n* SV2010 - Modicade pela N 72/291))

00050205 Retatono gerencial de evecucho arfamentsrs 2 2 Ewmnacho :M.:. .- necko ee fizerem parte de Oulres relelirios de pesito

Descertrabzacdo orgamentina de recursos (destague ou Marz0 Inicial pare Contagem GO Drazo de QUMda - aproveclo Gas contas -

s20a8206 reposve) 2 ¢ EWmnaito  |hrstruzio Nomatve - TCU # 612010 - Modiicads seie IN 72/2013)
o s 5 =~ [Marco nicial pars conlagem 30 (razo de QUAdS - Aprovasho Gy contes -

ool e s oe g recens ¢ 2 . ENanacso  |irssruchio Nomatve - TCU a* Y2010 - Moiicada pefa IN 72/2013)

despesa

Earremacho Marco Incsd pors contagem do Drase de Quards - aorovacho das cortes -

CLOS02 08 Credno adoonal (Suplementar. especisl @ exTedrdngno) 2 L] postrucho Nomathve - TOU o* BV2010 - Modticads peia IN T20013)

Edmnacho

[Marco nical pars confagenm SO prado de QUrds - Apovecio das conles -
lestrugde Normatva - TCU a* V2010 - Modiieads pefa IN T2/2013)

00050002

Descentralzacho fnancein de recurscs

~

Edminecto

(Maco nicial DA contagem @O (ra20 de QUMD - 3provecho Gas contes -
Iestrugo Normatve - TCU & 812010 - Moskicada pela IN T22013)
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Dwicricho

Depeses contratusl @ reguiar sem coniraio (compra derela

Praio de Guarca fom anas)

Dwitinaghe

Omservesba

Marco el para

40 Prazo S Guanas - sprovacho das contas -

5 2 e
s Gespachs de kcnagdo de nexgtiicede o s E ol instrus s Normative - TCU o 832010 - Modfcads pels IN 722018
WpIMento de Aundos)
. Marce Mol pars Contagenm 40 Prazo de uerds - sprovesho das contas
0050304 Despesas com Ganas e Dassapens 2 ’ Ewmnacho instrucso ) atvn - TOU o V2010 - Modticada peta IN 72/2013)
©0.05.03.08 Despesas cOm pAINOMO (COM 0 sem Tetencho 7o INSS. > s E S0 Ma'T0 A DA CONGagem GO Drazo de QUANda - ap1OveClo Gas contas
x % RPA) ou colsboradar eventin 0 v o irstrucio Nommative - TOU o 672010 - Modicada pela IN T272013)
00020108 Despesas com squischic de bens o contatacho de servigos B s E 30 Mar0 NSl Dars cortagem 30 prazo de QUMrds - aprovaclo das contan -
5 (DOgamentd com e sem retenclo de INSS) = o Irstrocho Nomative - TCU »* BM2010 - Modkicada pef IN 72/2013)
ehoRaa AT Detpesas com ndenizacho e restiuicho (wpnments de = 2 - go [Marcoicial para contagem do prazo de gaads - aprovecio des cantan -
\OROLe? Lrdos 1eembohe. Mmedc o-h oLl & CarlogLs) - ° ITNECES  hratrugio Nommatva - TCU #* BY2010 - Modicada et IN 72/2013)
Dosponas com imposio o Soas (IPTU IPVA, COPNS s s ¢ gs [Marco nicel para contagem 90 prazo de QUAdE - speovclo day contan -
PISPASEP. CSLL) 5 HTaTES  Lietrucio Normatve - TCU # 82010 - Madcada pela (N 722013)
5. Despesas empanhades em resios & pagsr 2 & Matz0 Nl para contagem SO prazo de Quards - 3OVl das Conles -
€.65.02.09 Emnacho  |insruzio Nomatva - TCU #* BY2010 - MadiSeads sefa IN T2/2013)
Conts Unice. conta wWnculada & B5pos A B D (Incluem-se - s € por S0 Nal DS CONtagem JO (ra20 de QUNTS - 3provetio das contes -

AVANALAAS MASEAdEY @ extrattn Go conle)

lrtrugio Nommatve - TCU #* 812010 - Mosicads pela IN 7272013)
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CONTHOLE {exterms « tmlerno)

Guarda
eaes0x 11 Baanco e balancete 2 Permanente A partr 30 ane 2000 & guarde serk GOl em sistema oe nformacde
0050312 Ressaromento indenaclo Exertioo antenar 2 )
Marco nicial Daa CONCagem GO DFaZz0 de QUGS - D'OVCEO Ges contes ~
instrugio Nomative - TCU »* 612010 - Mosicada pefa IN 7272013
00010513 Fechamento contedd Getrimaonial. material de consumo ¢ 2 E aho Mars0 Nioad Dare COnGagem J0 prazo de guada - aprovecho Ses contas -
B permanente) [irstrucio Nommative - TCU »* GM2010 - Modicads pela IN 7202013
poosolte [Garantia Snancesn (Cou(S0. SeQuUro-Qarantia) Elminaclo
00080215 DIRF ~ Declaracio 9o imposto de rends resda na fonte 2 Edmnecse  [Wstrugho nonmatve - SRF 14656

PevIoN ardiye contatd)

AcOiona (ncusve de PagEmento do Devionl andinke contald) 2 Cuada
woes0e0 & ‘e
Tomada de contas e prestacso Oe CONMEs Dars O CONbIDle
" ertemo 3 JMU (SSURVe (O 30 reADaRRIVERS (eeinos 3o - Guarde
00080402 gestbo sudtona onentacho, aalonia 08 Dagamento de - Permanente
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Prato de Cuares fers snss)

memecans

Prestacio de contas pars 0 contrdle ilems - matetal

00050400 permanente 2 s Erwnacso [Marco cial para CONtagem 40 Prao e puards - sprovecso das contes

Instruco Normatva « TCU n* 632010 - Modficada pela IN 722013)

00080404 Frestogho O CONtas Dars O CONLIGe MIEMO - Oesdesss
comentes Marco ncal Dars CONBagem 40 DaZ0 ¢ QUaraS - SRNOVLHo Oas Contas -

: - EWmnaco i stuzss Normagva - TCU o E32010 - Moaticads pela IN 7272013

00050408 Prestacho de contas para o conlrde NleMO ~ CONIG € WIW0

e engenhana > s Evminacso [0 ol pare Contagem @0 prazo de guanta - EprovicBo dis contas -
- Instruglo Normatva - TCU o 632010 - Moatcada pele IN 722010
00080406 Prestacho Oe contas Dara © CONYSE INleMO - Suprimento de
tonsos - s s acdo Marco Mol pers Contagenm 3o PraZo S QUarts - sproveshs cas contes -

Instruclo Normativa - TCU o E32010 - Modficada pele IN 7220131

00050407 Prestacho de contas pars © contiale Intemo - conta vnasade
[Marco sl para CONtagem Jo praso de Quands - Iprovecso 0as contes
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00040408 Preaacio de CONtas Dol O COBICle INernd ~ Oelensdy dalive
3 s s scdo MArco Mol pars CONagenm 30 Drato e Quards - sRNovacho das contas -
Insrucso Normatva « TCU o* SV2010 - Moatcade pele IN 722013
00.0%.04.00 Prostashs do contas pare © cooirale lerno - fesios & Dager
- M Exvnacso (Marco NCial pare CONtagenm 0 prato e Quarda - sproveclo das contes -
7 Instucho Normatea - TCU o 832010 - Moatoada pela IN 722010
050410 Presiagho de contis Dars © Contrdie NIeMD - fessarcimento ¢
nsenTasho a s Eamnacho M0 WSl pars cortagenn 0 PAICO S GuaNts - sprovrchs des contas -

Instruchs Nermatva - TCU o* £32010 < Modficads pels IN 722013
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0005041

Owierigde

Correrte
Retencdo pare conta vwedads .

DOCUMENTACAO £ INFORMACAO

GESTAO DOCHUMENTAL, DA INFORMACAD F DO CONIEOMPNTO

Memecans

-

[Marco sl pare CONtagem 40 prazo o¢ Quarss - sprovecso das contes -
Insrucso Normasve - TCU n* 632010 - Moaficada pela IN 722013)

Poiticas. NOMTas. MaTUBS. JagNOsIcos. NSTumentos de Guwrda
00060101 " ) 3 Peindaaite
Marco miost pars Cortagem GO praso de QUANds No M QUVG comente
v Guarde
00060102 Assowmcramento thcico 1 Plaotth

0006020

DOCUMINTACAS IRUIOGRATICA

Processo secnce ¢ normalzacho bdhogratics (ABNT)

00 0202

Pesguing conmla. ergrestmo. renovesho e devokicho

Exmnacho
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00060203

Interchmono entre Bitbctecss

Edwnacho

000G 0204

Dsporitaizacho Selecho avnbaclo

DOCUMENT ACAD ARQUIVISTICA

Flomragio

doosmenios

©0.06.01.01 Anstse selechs { M Guarde
Esa0em edtal de cidncia de elminacho entre outros) Pematente
Trasntecincia, recoliiments (guia @ lermo Os tressferdecia Gusrds
0060302 Relache ¢ termo de recolumenic Listagen Oescrithve 80 L3
Per=asente
ACEVO. enie Curos)
” - Cuwds
00060400 Uxtravio de Socumenion 2 e
Ma20 niaal para corfagem Jo (razo de guarda - drvakuBo do doauments
00060104 Comelta, pesquing © ermoréstimd de documenios 2 Edminacho  [Pesquaas que resaiom em retattnos e informacies que tessltes em
[nstrumento ce pesqusa - 00 05 02 02
00060105 ey o N SRS o 2 Edminecto
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DOCUMENT 4040 MUSEOLOGIA

- Guards
©0 260401 Doag80 @ recetamanto de pags MUSLNODCH 2 B Sene
Guarda
00.06.04.02 Uwro tombo 1 % ‘e
00.06.04.03 Pr - . Seasd 2 Ednachdo
VOGO Empresamo 2 Ewminecdo  [Marco inNclal pare contagem @0 prazo - devouglo das peces
00060403 Mistora orel ([Entrevistas Depomenios. Trasscricbes ) 2 ¢
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Memorne © aglen don Guards
>
00.06.04.06 Magsyados. exposles permanentes 1emOoranas 2 » te

asunature de viadantes cdlerlo do Centro de Memona)
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