Justica Militar da Unido
Superior Tribunal Militar
Sistema de Peticdo Eletrénica Manual do Usuario

1. Apresentacao

O Sistema de Transmissao Eletrébnica de Atos Processuais do Superior Tribunal
Militar tem a finalidade de permitir o encaminhamento de peticdes ao Tribunal, por meio
da Internet.

2. Como acessar o Sistema de Petigcao Eletrénica?

Ao entrar no sitio do Superior Tribunal Militar, pelo endereco eletronico
http://www.stm.jus.br ou http://www.stm.gov.br o usuario acessara o Portal Eletrénico. Ao
centro estara disponivel um menu com as opcgdes: Acompanhamento Processual,
Certiddo Negativa, Diario da Justica e Peticdo Eletrénica. Clique no icone Peticdo
Eletrbnica, e uma pagina de acesso aparecera com as seguintes informacgdes. (figura 1).
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Figura 1 — Pagina Inicial - Peticao Eletrénica.
3. Menu de Opgodes

Para acessar o sistema de Peticdo Eletrénica clique na barra de selecao (figura 2)
€ um menu com as seguintes opg¢des estardo disponiveis: Novo Usuario, Usuario ja
Cadastrado e Manual do Usuario.
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Figura 2 — Menu de opgoes.
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3.1. Novo Usuario

Ao clicar nesta opcgao, surgira um formulario (figura 3) com campos de dados a
serem preenchidos, sendo os campos CPF, NOME, ENDERECO, BAIRRO, CIDADE, UF,
CEP, TELEFONE, EMAIL e SENHA obrigatérios e de inteira responsabilidade do usuario.
Utilize a barra de rolagem para a visualizagdo dos outros campos e do botdo cadastrar.
Apods o cadastramento dos dados, e posterior analise e liberacdo por parte da Secretaria
Judiciaria, que ocorrera no prazo maximo de 24 horas, o usuario podera utilizar o sistema
de Peticao Eletronica clicando em Usuario ja Cadastrado.
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Figura 3 — Cadastramento de Usuario.
3.2. Usuario ja cadastrado

Ao escolher esta opgao, sera exibido o formulario (figura 4) onde o usuario entrara
com o seu CPF e Senha, conforme cadastrados na tela anterior. Surgirdo as opgodes
Acessar, Limpar e Enviar Senha. Clique em Acessar para entrar no sistema de Peticao
Eletronica. Caso o usuario tenha esquecido sua senha, sera necessario digitar o CPF e
clicar em Enviar Senha. Uma mensagem contendo a senha sera encaminhada ao
endereco eletrénico (email) cadastrado no banco de dados do STM.

Acompanhamento e g . -
certidse Negatiua Diarie a8 Jus.uqa Pethao D

Petigdo Eletronica

[Usuario 2 cadastrado &3
Usuario ja Cadastrado

CEPE: - .:. _- -:. .- I

Senha:

[ Acessar ] [ Limpar] [ Enwviar Senha ]

Caso enha ssquecids a senha, preencha o camps CFPF = cligus em "Enviar Serha”

Figura 4 — Acesso ao Sistema.
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3.3. Manual do Usuario

Ao escolher esta opg¢ao, este manual no formato pdf estara disponivel para
consulta.

4. Tela de Peticionamento

Ao escolher esta opgdo, tem-se acesso a pagina de peticionar (figura 5). Estara
presente em todas as paginas o menu com as seguintes opgoes::

Peticdes — Inicial e Incidental,

Pesquisa — Especifica e Todas as Peticoes;
Advogados — Alterar Cadastro; e

Inicio — Voltar para Pagina Inicial.
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Figura 5 — Peticionamento Eletrénico.

5. Peticao Inicial

Ao escolher esta opgao, sera exibido o formulario (figura 6) onde sera escolhida a
Classe Processual. Caso seja necessario, pode-se acrescentar uma observagao. Apoés a
escolha da Classe Processual, deve-se clicar em Incluir Arquivos, que ira modificar o
formulario (figura 7) para que possa entrar com os arquivos referentes a peticao.
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i Certidao Negativa Diério da Justiga Petigao Eletrénica
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Figura 6 — Peticdo Inicial.

Acompanhamento

Processual Certiddo Negativa Diario da Justiga Peticdo Eletronica
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Figura 7 — Anexo de Arquivos.

Descricdo do Anexo:

No campo Arquivo, o usuario podera digitar o caminho onde o documento, a ser
anexado, esta gravado ou clicar no botao Procurar e, na janela que se abrira (figura 8),
escolher o arquivo. Lembramos que os arquivos possiveis de serem gravados sdo os com
extensdo DOC, RTF, JPG, GIF ou PDF.

Apods a escolha do arquivo, o usuario podera, ou nao, acrescentar uma descricao
para o documento e devera clicar no botdo Gravar, que mostrara (figura 9) os dados
contendo: nome do documento, tamanho do documento e tamanho total de gravagao dos
500 kb permitidos. Repetir o procedimento anterior caso necessite anexar mais arquivos.
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Lembramos que apenas a inclusdo do arquivo ndo faz com que a peticdo seja
enviada. E necessdrio que o botdo Peticionar seja clicado para o encaminhamento.
Caso o arquivo anexado para envio esteja incorreto, ha a possibilidade de exclui-lo. Basta
seleciona-lo marcando a caixa ao lado esquerdo e acione o botao Excluir Arquivos.
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Figura 8 — Localizar Arquivos.
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Figura 9 — Envio do Arquivo.
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Apds clicar em Peticionar o arquivo sera enviado e uma nova tela (figura 10), com o
recibo contendo o numero provisério do protocolo sera aberta para impressao.
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Figura 10 — Protocolo Provisorio.

6. Peticao Incidental

Para a Peticdo Incidental, adotar-se-a o procedimento da Peticdo Inicial,
acrescentando-se o numero do processo, que é obrigatério (figura 11) .
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Figura 11 — Peticdo Incidental.
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7. Pesquisa — Especifica

Ao escolher esta opgao, sera aberto o formulario (figura 12) onde para visualizar as
peticdes encaminhadas podera ser escolhida as seguintes opgdes de pesquisa: Tipo
(Inicial ou Incidental), Situag¢ao (Iniciada, Peticionada, Protocolada ou Rejeitada) ou
Numero do Protocolo. Apds a escolha, clicar no botdo Pesquisar. Ainda, para visualizar
todas as petigdes do usuario, basta que nao se preencha as opgdes de pesquisa e clique
diretamente no botdo Pesquisar. Caso hajam peticbes sera apresentada uma tela
contendo os resultados (figura 13). Para ver todo o documento, observando a linha
desejada, basta clicar no icone que aparece na coluna Visualizar.
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Figura 12 — Pesquisa Especifica.
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(Horario de | (Horario de Tipo Sttuacao Processual Visualizar
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Figura 13 — Resultado da Pesquisa.
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8. Pesquisa - Todas as Peti¢oes

Ao escolher esta opcao, sera aberto o formulario (figura 14) contendo todas as
peticbes, completadas ou nao, referentes ao usuario.

Acompanhamento FEp ; s -

Peti¢édo Eletrdnica

Usuario ja cadastrado b
Peticdes: Inicial - Incidental Pesguisa: Pesquisa Especifica - Todas as Peticies e
Advogados: Alterar Cadastro Vaoltar para Pagina Inicial

Resultado da Pesquisa

Data/Hora Data/Hora

Envio Validacao - - = Classe - -
(Horarie de | (Horario de Tipo Sttuacao Processual Visualizar
Brasilia) Brasilia)

116/10/2007 APELAC.ﬁO

St R— INICIAL INICIADA (FE] [EN]

28/07/2009 APELACAC

16:03:05 | T INICIAL INICIADA (FE) @

AN IIOT | e, INICIAL INICIADA APELAGRAO 5] 3

Figura 14 — Resultado da Pesquisa.

9. Alteracao no cadastro do usuario

Ao escolher esta opcéo, sera aberto o formulario (figura 15) contendo todas as
informacgdes existentes no cadastro do usuario. Para alteragdo de qualquer dado, basta
digitar, no campo especifico a ser alterado, a nova informagéo e clicar em Alterar Dados.
ApOs a alteragao, aparecera na parte de cima do formulario, em vermelho, a informagao
Dados do Usuario alterado com sucesso (figura16).
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Figura 15 — Alteragao de Cadastro.
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Alterar Cadastro

Dados do usuadrio alterado com sucessol

CPF:
OAB: UE: i_ V, MOmera: i_
= . !TESTEINFORMJ‘E\.TICA
onve: ey e ey R e iy
l’r_m_'.zx_ : _Iﬂi.'-' caracierss)
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Figura 16 — Cadastro Alterado.
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